


1. Настоящий Порядок приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования (далее- Порядок) разработан в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (далее – Закон об образовании), Приказом Министерства просвещения РФ от 

02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» (далее – 

Приказ Минпросвещения) и регламентирует порядок приема в Частное общеобразовательное 

учреждение «Средняя школа Леонова» (далее – Учреждение) граждан на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования. 

2. Прием в Учреждение иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, для обучения по общеобразовательным программам за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации 

и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской 

Федерации, Законом об образовании, Приказом Минпросвещения и настоящим Порядком. 

3. Настоящее Положение регламентирует порядок приема в Учреждение граждан, 

имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня. 

4. В приеме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в нем 

свободных мест.  

Организация индивидуального отбора при приеме в Учреждение для получения 

основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных 

предметов или для профильного обучения допускается в случаях и в порядке, которые 

предусмотрены законодательством субъекта Российской Федерации 

5. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет средств 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации 

и местных бюджетов проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено Законом 

об образовании.  

6. Количество первых классов в учреждении определяется в зависимости от условий, 

созданных для осуществления образовательного процесса, и с учетом санитарных норм, 

доводится до сведения родителей (законных представителей) будущих первоклассников до 

начала приема в первый класс. 

7. Учреждение, в дополнение к основаниям, предусмотренным настоящим Порядком 

вправе осуществлять прием обучающихся по результатам проведения мероприятий, 

определенных отдельным локальным актом Учреждения. 

8. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право 

выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения 

ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их 

наличии) формы получения образования и формы обучения Учреждения, факультативные и 

элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого 

Учреждением. 

9. Учреждение ознакамливает поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся.  

10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) обучающегося с лицензией 

на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, уставом Учреждения, с образовательными программами и документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и 

обязанностями обучающихся фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью 

родителей (законных представителей) обучающегося. 

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также 
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согласие на обработку их персональных данных и персональных данных обучающегося в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

11. Учреждение с целью проведения организованного приема граждан в первый класс 

размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети «Интернет», в средствах 

массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест. 

12. Информация о правилах приема обучающихся, в том числе формах проведения 

мероприятий, и перечень учебных предметов для проведения указанных мероприятий 

размещаются Учреждением на официальном сайте в сети «Интернет» за два месяца до начала 

проведения мероприятий. 

13. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор языка 

образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том 

числе русского языка как родного языка, государственных языков республик Российской 

Федерации осуществляется по заявлению родителей (законных представителей). 

14. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется 

по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка или поступающего, 

реализующего право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Закона об образовании. 

Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подаются одним из 

следующих способов: 

- лично в Учреждение; 

 - в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в 

электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 

машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты 

общеобразовательной организации с использованием функционала официального сайта 

Учреждения в сети Интернет. 

Учреждение осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о 

приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов 

документов. При проведении указанной проверки Учреждение вправе обращаться к 

соответствующим государственным информационным системам, в государственные органы и 

организации. 

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется 

на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный). 

15. В случае приема в Учреждение на обучение за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюжета, бюджетов субьета Российской Федерации и местных бюджетов, 

преимущественым правом на обучение по основным общеобразовательным программам 

обладают поступающие, чьи брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные 

(удочеренные) обучаются в Учреждении, дети, опекунами (попечителями) которых являются 

родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными 

представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением 

случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Закона об образовании, том числе 

усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, 

включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской 

Федерации, патронатную семью. 

3.3. Обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение 

по адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и 

среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная программа) только с 

согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-

медико-педагогической комиссии. 

Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе 

только с согласия самих поступающих.  

16. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 
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следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

- дата рождения ребенка или поступающего; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения 

и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 

заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида 

(ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе); 

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного 

поступающего по адаптированной образовательной программе); 

- язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 

народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права 

на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского 

языка как родного языка); 

- государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления 

общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики 

Российской Федерации); 

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на 

обработку персональных данных. 

17. Примерная форма заявления размещается Учреждением на информационном стенде и 

(или) на официальном сайте Учреждения в сети «Интернет». 

18. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка представляют 

следующие документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

 - копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

- при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования 

представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке. 

19. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 



 
 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

20. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема 

обучающихся в Учреждение не допускается. 

При подаче заявления о приеме на обучение лично в Учреждение после регистрации 

заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) 

(законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) 

представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью 

должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о 

приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на 

обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов. 

21. Документы, представленные родителями (законными представителями) обучающихся, 

регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) обучающихся выдается документ, заверенный подписью 

должностного лица Учреждения, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и 

документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень 

представленных при приеме на обучение документов. 

22. Распорядительные акты Учреждения о приеме обучающихся на обучение 

размещаются на информационном стенде Учреждения в день их издания. 

23. На каждого обучающегося, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в 

котором хранятся все сданные документы. 

24. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время 

обучения обучающегося. 

Родители (законные представители) обучающихся имеют право дополнительно по своему 

усмотрению представлять другие документы. 

25. Учреждение осуществляет обработку полученных в связи с приемом в 

общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 

26. Прием в Учреждение с 1 по 11 класс в порядке зачисления (1 класс) или перевода из 

другой образовательной организации производится в течение всего учебного года при наличии 

свободных мест. 

27. В первый класс принимаются дети, достигшие к 1 сентября учебного года возраста не 

менее 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже 

достижения ими возраста 8 лет. 

По заявлению родителей (законных представителей) директор Учреждения вправе 

разрешить прием детей для обучения в более раннем или более позднем возрасте.  

Прием обучающихся в первый класс осуществляется без вступительных испытаний 

(процедур отбора). Собеседование педагога с обучающимся возможно проводить по согласию 

родителей только после зачисления с целью планирования учебной работы с каждым 

обучающимся. 

Прием детей в первый класс Учреждения проводится по предоставлению следующих 

документов: 

- заявление родителей (законных представителей); 

- ксерокопия свидетельства о рождении. 

Администрация Учреждения при приеме заявления обязана ознакомиться с документами, 

удостоверяющими личность заявителя, для установления факта родственных отношений и 

полномочий законного представителя. 

Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей начинается 1 апреля 

текущего года и завершается 5 сентяюря текущего года. 
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Директор Учреждения издает распорядительный акт о приеме на обучение детей в течение 

3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс. 

При приеме в первый класс Учреждения не допускается проведение испытаний 

(экзаменов, тестирования, собеседований и т.п.), направленных на выявление уровня знаний 

ребенка по различным учебным дисциплинам и предметам. 

29. Во 2-9 классы Учреждения принимаются обучающиеся по заявлению родителей 

(законных представителей) в связи с переездом на новое место жительства, в связи с переходом 

из другого общеобразовательного учреждения и др., при наличии свободных мест.  

Для зачисления во 2-9 классы родители (законные представители) предъявляют в 

Учреждение: 

- заявление о приеме; 

- копию свидетельства о рождении обучающегося;  

- личное дело обучающегося с годовыми отметками, заверенное печатью учреждения, в 

котором он обучался ранее,  

- ведомость текущих отметок  (при переходе обучающегося в течение учебного года). 

 Зачисление в Учреждение оформляется распорядительным актом Учреждения в течение 

5 рабочих дней после приема документов. 

 30. При комплектовании 10 классов обучающиеся, окончившие 9 класс Учреждения, 

обладают первоочередным правом зачисления. Обучающиеся из других образовательных 

организаций принимаются при наличии свободных мест. 

31. Прием обучающихся для получения основного общего и среднего общего образования 

с углубленным изучением отдельных предметов, профильного обучения осуществляется на 

основании интегрированных результатов образовательной деятельности обучающихся. 

К результатам образовательной деятельности обучающихся относятся результаты 

промежуточной и (или) итоговой аттестации обучающегося по профильным предметам (по не 

менее трем учебным предметам). 

Результаты участия в олимпиадах: 

- Всероссийская олимпиада школьников (по профильным предметам); 

- Городская/областная олимпиада школьников (по профильным предметам). 

32. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.  
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